
ICDL 01 - Számítógépes
alapismeretek gyakorlócsomag
Kompetenciaalapú gyakorló feladatsor fájl- és mappakezeléshez

NÉV OSZTÁLY DÁTUM

HASZNÁLAT Csomagold ki a ZIP-et egy írható helyre, és a feladatokat a Gyakorlo_kornyezet
mappán belül végezd el. A mappaszerkezetet a kezdés előtt ne módosítsd. A feladatok

egymástól elkülönített mappákban vannak, ezért sorrendben is megoldhatók.

TERÜLET MIT  GYAKOROLSZ? KÉSZ?

Dokumentumkezelés megnyitás, szerkesztés, mentés, fájlba nyomtatás

Keresés fájlnév, kiterjesztés, fájltípus és tartalom szerinti keresés

Képernyőkép aktív ablak és teljes képernyő rögzítése

Fájl- és

mappaműveletek
átnevezés, törlés, másolás, áthelyezés, létrehozás

Tömörítés ZIP készítése és kibontása

Windows-eszközök parancsikon, súgó

1. Eredménydokumentum és alapműveletek

1 1. feladat: Nyisd meg a Gyakorlo_kornyezet\00_Eredmenyek\IKT_eredmenyek.docx
fájlt. Az Osztály mezőbe írd be annak az osztálynak a jelölését, amelybe jársz, majd mentsd

a dokumentumot.

2 2. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\02_Kiterjesztes_kereses\projekt  mappában

és minden almappájában keresd meg a tajekoztato nevű fájlt. Állapítsd meg a

kiterjesztését, majd írd be az IKT_eredmenyek.docx dokumentum „1. Keresett fájl

kiterjesztése” mezőjébe.
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3 3. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\03_Kepfajlok  mappában és almappáiban keresd

meg az összes .gif kiterjesztésű képfájlt. Számold meg csak a valódi GIF-fájlokat, és írd a

darabszámot az eredménydokumentum megfelelő mezőjébe.

4 4. feladat: Nyisd meg a Gyakorlo_kornyezet\04_Tulajdonsagok\archiv  mappa

Tulajdonságok ablakát. Készíts képernyőképet csak az aktív Tulajdonságok ablakról

billentyűkombinációval, majd illeszd az eredménydokumentum 3. pontja alá.

5 5. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\05_Rendezes\iroda  mappában rendezd a fájlokat

Méret szerint. Készíts képernyőképet a teljes képernyőről, majd illeszd az

eredménydokumentum 4. pontja alá.

6 6. feladat: Nyomtasd ki fájlba az IKT_eredmenyek.docx dokumentumot

IKT_eredmenyek.prn néven ugyanabba a mappába. Ezután mentsd el a dokumentumot, és

zárd be a szövegszerkesztőt.

2. Mappák és dokumentumok kezelése

7 7. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\07_Mappa_atnevezes  mappában nevezd át a regi_nev

mappát archiv_2026 névre.

8 8. feladat: Nyisd meg a Gyakorlo_kornyezet\08_Szoveg_athelyezes\ablakok.docx

dokumentumot. Az utolsó, „A gyakorlás végén...” kezdetű sort helyezd át a dokumentum

legelejére, majd mentsd a fájlt.

9 9. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\09_Mappa_torles  mappában töröld az ideiglenes

mappát a teljes tartalmával együtt.

10 10. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\10_Fajl_atnevezes  mappában nevezd át az

emlekezteto.txt fájlt hatarido.txt névre.

11 11. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\11_Fajl_torles  mappában töröld a torlendo.tmp

fájlt. A maradjon.txt fájlhoz ne nyúlj.
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3. Több fájl kezelése

12 12. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\12_Csoportos_athelyezes\forras  mappából

jelöld ki az összes jelentes_ kezdetű fájlt, és helyezd át őket a cel mappába. Más fájlt ne

mozgass át.

13 13. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\13_Tobb_fajl_masolasa\csapat  mappából másold

az anna.jpg, bence.jpg és csilla.jpg fájlokat a cel mappába. A denes.jpg fájlt ne másold.

4. Tömörítés és mappalétrehozás

14 14. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\14_Tomorites\forras  mappában tömörítsd az

összes fájlt egy dokumentumok.zip nevű ZIP-archívumba.

15 15. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\15_Kibontas  mappában bontsd ki az utazas.zip

teljes tartalmát közvetlenül a cel mappába.

16 16. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\16_Uj_mappa\keszlet  mappában hozz létre egy

eszaki nevű új mappát.

17 17. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\17_Mappa_almappa\keszlet  mappában hozz létre

egy deli nevű mappát, majd azon belül egy raktar nevű almappát.

5. Keresés és célzott fájlműveletek

18 18. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\18_Kiterjesztes_szerinti_torles\anyagok

mappában és almappáiban keresd meg az összes .wav kiterjesztésű fájlt, majd

töröld mindet.

19 19. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\19_Tartalom_kereses_torles  mappában és

almappáiban keresd meg azt a fájlt, amelynek tartalmában szerepel a Bratislava szó, majd

töröld a megtalált fájlt.

20 20. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\20_Tartalom_kereses_atnevezes  mappában és

almappáiban keresd meg azt a fájlt, amelynek tartalmában szerepel a projektor szó. Nevezd

át a megtalált fájlt eszkozlista.txt névre.
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21 21. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\21_Nev_szerinti_kereses_atnevezes  mappában

és almappáiban keresd meg a pontosan beszerzes nevű fájlt, majd nevezd át

megrendeles.txt névre.

6. Új fájl, súgó és parancsikon

22 22. feladat: Nyiss meg egy egyszerű szövegszerkesztőt (például Jegyzettömböt), hozz létre

egy üres fájlt, és mentsd jegyzet_sajatnev.txt néven a

Gyakorlo_kornyezet\22_Uj_dokumentum\munka  mappába. A „sajatnev” részt cseréld a

saját vezetéknevedre.

23 23. feladat: Egy Windows-alkalmazásban nyomd meg az F1 billentyűt, és ellenőrizd, hogy

megnyílik-e a súgó vagy a kapcsolódó segítség. Windows-verziótól függően a súgó

böngészőben is megnyílhat.

24 24. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\24_Parancsikon  mappában hozz létre parancsikont

a forras\szabalyzat.pdf fájlhoz. A rendszer által felajánlott parancsikonnevet használd.

Záró ellenőrzőlista

Az eredménydokumentumot elmentettem.

A két képernyőképet a megfelelő helyre illesztettem.

A keresési feladatoknál almappákra is kiterjesztettem a keresést.

A kijelölt fájlokat csak a megadott célmappába mozgattam vagy másoltam.

A tömörítési és kibontási feladatot ellenőriztem.

A létrehozandó mappák, fájlok és parancsikon elkészültek.
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