ICDL O - Szamitégépes
alapismeretek qyakorlécsomaq

Kompetenciaalapu gyakorlo feladatsor fajl- és mappakezeléshez

NEV OSZTALY DATUM

HASZNALAT Csomagold ki a ZIP-et egy irhatd helyre, és a feladatokat a Gyakorlo_kornyezet
mappan belil végezd el. A mappaszerkezetet a kezdés elétt ne modositsd. A feladatok
egymastol elkiilonitett mappakban vannak, ezért sorrendben is megoldhatok.

TERULET MIT GYAKOROLSZ? KESZ?
Dokumentumkezelés megnyitas, szerkesztés, mentés, fajlba nyomtatas D
Keresés fajlnév, kiterjesztés, fajltipus és tartalom szerinti keresés D
Képerny6kép aktiv ablak és teljes képerny6 rogzitése D
Fajl- és , et . L .

. atnevezes, torles, masolas, athelyezes, létrehozas D
mappamiiveletek
Tomorités ZIP készitése és kibontasa D
Windows-eszk6zok parancsikon, sugé D

1. Eredménydokumentum és alapmiiveletek

/] 1. feladat: Nyisd meg a Gyakorlo_kornyezet\0®_Eredmenyek\IKT_eredmenyek.docx
fajlt. Az Osztaly mezdbe ird be annak az osztalynak a jelélését, amelybe jarsz, majd mentsd
a dokumentumot.

2 2.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\02_Kiterjesztes_kereses\projekt mappaban
és minden almappajaban keresd meg a tajekoztato nev( fajlt. Allapitsd meg a
kiterjesztését, majd ird be az IKT_eredmenyek.docx dokumentum ,,1. Keresett fajl
kiterjesztése” mezG6jébe.
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S 3.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\03_Kepfajlok mappaban és almappaiban keresd
meg az 6sszes .gif kiterjesztésl képfajlt. Szamold meg csak a valddi GIF-fajlokat, és ird a
darabszamot az eredménydokumentum megfelel6 mezéjébe.

4 4. feladat: Nyisd mega Gyakorlo_kornyezet\04_Tulajdonsagok\archiv mappa
Tulajdonsagok ablakat. Készits képernyéképet csak az aktiv Tulajdonsagok ablakrol
billentyllkombinacidéval, majd illeszd az eredménydokumentum 3. pontja ala.

5 5. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\05_Rendezes\iroda mappaban rendezd a fajlokat
Méret szerint. Készits képernybképet a teljes képerny6rél, majd illeszd az
eredménydokumentum 4. pontja ala.

B 6. feladat: Nyomtasd ki fajlba az IKT_eredmenyek.docx dokumentumot
IKT_eredmenyek.prn néven ugyanabba a mappaba. Ezutdn mentsd el a dokumentumot, és
zard be a szbvegszerkesztot.

2. Mlappak és dokumentumok kezelése

7 7.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\07_Mappa_atnevezes mappaban nevezd at aregi_nev
mappat archiv_2026 névre.

8 8. feladat: Nyisd mega Gyakorlo_kornyezet\08_Szoveg_athelyezes\ablakok.docx
dokumentumot. Az utolso, ,,A gyakorlas végén...” kezdetl sort helyezd at a dokumentum
legelejére, majd mentsd a fajlt.

9 o9.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\09_Mappa_torles mappaban toréld az ideiglenes
mappat a teljes tartalmaval egyiitt.

10 10. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\10_Fajl_atnevezes mappaban nevezd at az
emlekezteto.txt fajlt hatarido.txt névre.

11 14.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\11_Fajl_torles mappaban térdld a torlendo.tmp
fajlt. A maradjon.txt fajlhoz ne nyulj.
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3. Toébb fajl kezelése

12 12.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\12_Csoportos_athelyezes\forras mappabol
jelold ki az 6sszes jelentes_ kezdet(i fajlt, és helyezd at 6ket a cel mappaba. Mas fajlt ne
mozgass at.

18 13.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\13_Tobb_fajl_masolasa\csapat mappabdl masold
az anna.jpg, bence.jpg és csilla.jpg fajlokat a cel mappaba. A denes.jpg fajlt ne masold.

e #

4. Tomorités és mappalétrehozas

14 14.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\14_Tomorites\forras mappaban téméritsd az
Osszes fajlt egy dokumentumok.zip nevil ZIP-archivumba.

15 15. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\15_Kibontas mappaban bontsd ki az utazas.zip
teljes tartalmat kozvetleniil a cel mappaba.

16 16. feladat: A Gyakorlo_kornyezet\16_Uj_mappa\keszlet mappaban hozz létre egy
eszaki nev(i Uj mappat.

N7 17.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\17_Mappa_almappa\keszlet mappaban hozz létre
egy deli nevli mappat, majd azon beliil egy raktar nevii almappat.

5. Keresés és célzott fajimiveletek

18 18.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\18_Kiterjesztes_szerinti_torles\anyagok
mappaban és almappaiban keresd meg az 6sszes .wav kiterjesztési fajlt, majd
toréld mindet.

19 19.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\19_Tartalom_kereses_torles mappdaban és
almappaiban keresd meg azt a fajlt, amelynek tartalmaban szerepel a Bratislava sz6, majd
torold a megtalalt fajlt.

20 20.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\20_Tartalom_kereses_atnevezes mappaban és
almappaiban keresd meg azt a fjlt, amelynek tartalmaban szerepel a projektor szo. Nevezd
at a megtalalt fajlt eszkozlista.txt névre.
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2’1 21.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\21_Nev_szerinti_kereses_atnevezes mappaban D
és almappaiban keresd meg a pontosan beszerzes nev( fajlt, majd nevezd at
megrendeles.txt névre.

'

6. Uj fajl, sugo és parancsikon

22 22.feladat: Nyiss meg egy egyszer( szovegszerkesztst (példaul Jegyzettdmbot), hozz létre D
egy Ures fajlt, és mentsd jegyzet_sajatnev.txt néven a
Gyakorlo_kornyezet\22_Uj_dokumentum\munka mappaba. A ,sajatnev” részt cseréld a
sajat vezetéknevedre.

23 23.feladat: Egy Windows-alkalmazasban nyomd meg az F1 billenty(it, és ellendrizd, hogy D
megnyilik-e a stigd vagy a kapcsolddo segitség. Windows-verzidtél fliggden a sugo
bongészében is megnyilhat.

24 24.feladat: A Gyakorlo_kornyezet\24_Parancsikon mappaban hozz létre parancsikont D
a forras\szabalyzat.pdf fajlhoz. A rendszer altal felajanlott parancsikonnevet hasznald.

Z2aro ellenérzolista

Az eredménydokumentumot elmentettem.

A két képernybéképet a megfeleld helyre illesztettem.

A keresési feladatoknal almappakra is kiterjesztettem a keresést.

A kijelolt fajlokat csak a megadott célmappaba mozgattam vagy masoltam.

A tomoritési és kibontasi feladatot ellendriztem.

O
O
O
O
O
O

A létrehozandd mappak, fajlok és parancsikon elkésziiltek.
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